
2026 年 3 月吉日 

お客様各位 

                 郵船コーディアルサービス株式会社 

横浜支店 横浜発行センター 

 

横浜三井ビルディング 入館手続き変更のご案内 

 

拝啓 

 

平素より格別のご高配を賜り、誠にありがとうございます。 

このたび 2026 年 4 月 1 日より、横浜三井ビルディングの入館手続きが変更となり、 

ご来訪の際には事前の入館予約が必要となりました。 

これに伴い、ご来店前に事前に来訪者情報をご連絡いただきますようお願い申し上げます。 

 

記 

【事前にご連絡いただきたい内容】 

-ご来訪者（会社名 ご来訪者様名） 

-ご来訪予定日時 

-ご来訪者番号送付先のメールアドレス 

 

【ご連絡方法】 

以下いずれかの方法にてご連絡をお願いいたします。 

1） メールでのご連絡 (YOK_CARDOC@nykgroup.com) 

2） 専用フォームでのご連絡(URL or 右の QR コードからアクセス可)  

 

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=_-

wqym28MkCRYf5WBX_Rk6tAzjgrVFpDu5WVjYh-

cXhUNjA3TlJDQlVXQjJNWktQWEszRjUzUUFIWC4u 

 

ご来訪後の手順につきましては、別紙ご参照ください。 

変更に伴い、お手数をおかけいたしますが、ご理解のほどよろしくお願い申し上げます。 

敬具 

 

 

mailto:YOK_CARDOC@nykgroup.com


(別紙) 

 

        ご来訪までの流れ 

 

          STEP 1 ご来訪予約 

メール または Forms よりご来訪予約を行ってください。 

⬇ 

 

       STEP 2 予約番号の受領 

ご予約後、メールにて「来訪者番号」をご案内いたします。 

⬇ 

 

🖨 STEP 3 QR コード発券 

ご来館後、３階へお越しの上 QR 発券機にて 

「来訪者番号」を入力し、QR コードを発券してください。 

⬇ 

 

      STEP 4 入館 

**発券機から見て一番奥「C ゲート」**にて 

QR コードリーダーへ QR コードをかざし、入場後 13 階へ お進みください。 

⬇ 

 

       STEP 5 目的地 

エレベーターホールを出て右手にある 

横浜発行センターまでお越しください。 

 

 


